
INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Di rección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 3C. Programación, Organización y Presupuestación 

Serie documental: 3C.11 Integración y dictaminación de manuales de organización 

Sub serie documental: N/ A 

Nll,_ C6dlgode Nll,_ Periodo de tñlmlte Composición 
Valor documental Ylgenc:la documental 

conM- clasiflc:ad6n Identificador del Descripción del asunto que trata cada expediente del expediente documental 

c:utivo arc:hlvlstic:a expediente Al\ode Al\ode Total de 

ADertUra 
Original Copla A L F e AT AC 

allo. Cierre 

1 3C.ll MO-BIVE Manual de Organización de la Productora Nacional de 2017 2020 X X S 10 1S 
Bio lógicos Veterinarios 

2 3C.ll MO-BIVE Manual de Organización de la Productora Naciona l de 2020 2022 X X S 10 lS 
Biológicos Veterinarios 

3 3C.ll MO-BIVE 
Manual de Organización d e la Producto ra Naciona l de 2022 2022 X X S lO lS 

Bio lógicos Veterinarios 

4 3Cll MO-BIVE Manual de Organización d e la Producto ra Nacional d e 2024 2024 X X S 10 1S 
Biológicos Veterinarios 

Fecha de elaboración: JULIO, 2025 

Karen ltzel Quijano Vázquez 

~ Elaboró: Responsable del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 



3\~ ~ PROOUCTORA NACIONAl.. INVENTARIO DOCUMENTA 
~ 0€ BIOLOGICOS VETERINARIOS 

L 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Vet erinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 4C. Recursos Humanos 

Serie documental: 4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo 

Sub serie documental: N/ A 

Ntlmero C6dlgode Ntlmero Periodo de trtmlte Compoü:J6n 
Valor documental Ylgencle doc:unwntal 

c:on..- dasltlcac:l6n ldentlftcador del Desc:rlpcl6n del asunto que trlltll cada expediente del expediente documental 

cutlvo archlvfstlca expediente Aftode Aftode 
Original Copla 

Total de 
A L F e AT AC 

.. __ 
ClerN .,_ 

1 4C.21 
CAP·CASHMAT- serv1c1os soc1a1es y cu1wra1es y o e segunoao e n1g1ene 

2018 2018 X 3 5 8 
27042018 en el trabajo 

2 4C.21 
CAP-CASHMAT- ::.erv1c1os :.oc1a1es y cu1wra1es y o e segunoao e nog1ene 

2018 2018 X 3 5 8 
16052018 en el trabajo 

4C.21 
CAP-CASHMAT ::.ervoc1os :.oc1a1es y culturales y a e segunaaa e n1g1ene 

2018 X 3 5 8 3 
en el trabajo 2018 

15062018 
CAP-CASHMAT- ::.erv1C1os ::.oc1a1es y cultura les y a e segunoaa e n1goene 

4 4C.21 
en el trabajo 09n01a 

2018 2018 X 3 S 8 

CAP-CASHMAT· serv1c1os ::.oc1a1es y culturales y ae segunaaa e n1g1ene 
S 4C.21 

en el trabajo 0372018 
2018 2018 X 3 S 8 

6 4C.21 
CAP-CASHMAT- serv1c1os ::.oc1a1es y culturales y ae segunaaa e n 1g1ene 

2018 2018 3 S 8 
en el trabajo X 

09092018 

7 4C.21 
CAP-CASHMAT servoc1os ::.oc1a1es y cultu ra es y oe segunoao e r 1g1ene 

2019 2019 3 S 8 
en el trabajo X 

20092019 

8 4C.21 CAP-CSST-2024 
serv1c1os soc1a es y cu1wra1es y o e segunoao e nog1ene 

en el trabajo 2024 2024 X 3 S 8 

9 4C.21 
CAP-CSST· · ~erv1c1os ::.oc1a es y cu1lura1es y o e segunoao e n 1g1ene 

en el t rabajo 10102024 
2024 2024 X 3 S 8 

10 4C.21 
CAP-CSST- :.erv1c1os :.oc1a1es y cunura1es y oe segunoao e n1g1ene 

en el trabajo 17102024 
2024 2024 X 3 S 8 

11 4C.21 
CAP-CSST- :.erv1c1os :;,oc1a1es y c u 1wra1es y oe segu noao e nog1ene 

en el trabajo 2S02202S 
202S 202S X 3 S 8 

12 4C.21 
CAP-CSST- ::.ervoc1os :.oc1a1es y culturales y ae segu noao e n1g1ene 

en el trabajo 120S202S 
202S 2025 X 3 S 8 

Fecha de elaboración: JULIO, 2025 

Karen ltzel Quijano Yjzquez. 

~ Elaboró: Rnponuble del Archivo de Trjmite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo documental: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección General 

Área gene radora: Dirección de Planeación y Ad ministración 

Sección documental: 4C. Recursos Humanos 

Serie documental: 4C.30 Sesiones de la com isión de seguridad, higiene y medio ambiente en e l trabajo auxiliar 

Sub serie documental: N/ A 

Nllrnero C6dlgode Nllrnero Periodo de tnimlte Composld6n 
Valor documental Ylttencla documental 

e- c:lllslftcKI6n ldentJfbdor del Descrlpd6n del •sunto que u.t11 udll expediente del expediente documental 

cutlvo archlvfsdc:a expediente Alto de Alto de 
Original Copla 

ToUIIde 

ADenura 
A L F e AT AC 

afiela Cierre 

1 4C.30 30042018 Sesiones de la comisión de seguridad, h igiene y medio 2018 2018 X 3 S 8 
ambiente en el t rabajo auxiliar 

2 4C.30 S062018 Sesiones de la comisión de seguridad, h igiene y medio 2018 2018 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

3 4C.30 21092018 Sesiones de la comisión de seguridad. h ig iene y medio 2018 2018 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

4 4C.30 21122018 Sesiones de la comisión de seguridad, h igiene y medio 2018 2018 X 3 S 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

S 4C.30 21032019 Sesiones de la comisión de seguridad. h ig iene y m edio 2019 2019 X 3 5 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

6 4C.30 21062019 Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio 2019 2019 X 3 5 8 
ambiente en el trabajo auxiliar 

7 4C.30 8102019 Sesiones de la comisión de seguridad, h ig iene y m edio 2019 2019 X 3 5 8 
ambiente en el t rabajo auxiliar 

8 4C.30 20122019 Sesiones de la comisión de seguridad, h ig iene y medio 
2019 2019 X 3 S 8 

ambiente en el trabajo auxiliar 

9 4C.30 RVC4SST Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 
2020 2020 

h igiene y medio ambiente en el trabajo 

10 4C.30 RVC1SST Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 2022 2022 X 3 S 8 
h igiene y medio ambiente en el trabajo 

11 4C.30 RVC1SST Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 2023 2023 X 3 S 8 
h igiene y medio ambiente en el trabajo 

12 4C.30 RVC2SST Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 
2023 2023 X 3 S 8 

h ig iene y medio ambiente en el trabajo 

13 4C.30 RVC3SST Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 2023 2023 X 3 S 8 
hig iene y medio am biente en el t rabajo 

14 4C.30 RVC4SST Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 
2023 2023 X 3 S 8 

J higiene y m edio am biente en el t rabajo 

)~ 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Serie documental: 4C.30 Sesiones de la comisión de seguridad, higiene y medio ambiente en el trabajo auxiliar 

Sub serie documental: N/ A 

Nllmet0 C6cllgode NllmetO Periodo de tr6mJt. CompoH:i6n 
Valor documental VIgencia doc:.Rnental 

e- ~ ldet ¡tlfkador del Descrlpd6n del ..unto que t...u c:adli expediente del expediente docu~ 

cutJvo arch.\ttstlca expedlerU Alto de Alto de TIIUide .. , Original Copla A L F e AT N:. .... Cierre 

15 4C.30 RVClSST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2024 2024 X 3 5 8 
higiene y medio ambiente en el trabajo 

16 4C.30 RVC25ST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

higiene y medio ambiente en el trabajo 
2024 2024 X 3 S 8 

17 4C.30 RVC3SST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2024 2024 X 3 S 8 
higiene y medio ambiente en el trabajo 

18 4C.30 RVC4SST 
Recorrido de verificación de la com isión de seguridad e 

2024 
higiene y medio ambiente en el trabajo 

2024 X 3 S 8 

19 4C.30 RVClSST 
Recorrido de verificación de la comisión de seguridad e 

2025 2025 X 3 S 8 
higiene y medio ambiente en el trabajo 

20 4C.30 RVC2SST 
Recorrido de verificación de la comisión de segundad e 

2025 202S X 3 S 8 
higiene y medio ambiente en el trabajo 

Fecha de elaboración: JULIO, 2025 

Karen lt.zel Quijano VázqueL w Elaboró: Rnponsabt. del Archivo de Trámite de la Firma: 
Dirección de Planeaci6n y Administración 

2 



INVENTARIO DOCUMENTAL 

Fondo d ocumental: Productora Nacional de Biológicos Veterin ar ios 

Unidad administrativa productora: Dirección Ceneral 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 4C. Recursos Humanos 

Serie documental: 4C.J2 Mecanismo de actuación para prevenir y atender casos de maltrato laboral, hostigamiento y acoso sexual. 

Sub serie documental: N/ A 

N~ ~- N6mero 
Periodo de tr6mlte Compo*lón 

Valor doc:urn«<taa Vlgencill dclcurMial 
e-- claltlcad6n ldentlftcador del Descrlpd6n del asunto que tn1ta Cllda expec:llente 

del expedleru document..l 

cutlvo archlvfstlal expedlenW Allode Allode Total de 

ADertura 
Original Copla A L F e AT AC 

aftw Cierre 

Acta de actualización de nombramientos de los integrantes 
1 4C.32 MEC.l del Mecanismo de actuación para prevenir y atender casos de 2012 X X 3 S 8 

maltrato laboral, hostigamiento y acoso sexual. 

Fecha de elaboración: JULI0, 2025 

Karen ltzel Quijano Vázquez. 

71 Elaboró: Responsable del Archivo de Trjmite de la Firma: 
Dirección de Planeación y Administración 



3\é P~RANAC~NAL 
--OC BIOLOGICOS VETERINARIOS 

INVENTARIO DOCUMENTA L 

Fondo document al: Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Unidad administrativa productora: Dirección Cenera! 

Área generadora: Dirección de Planeación y Administración 

Sección documental: 7C Servicios Cenerales 

Serie documen tal: 7C.17 Sesiones del comité interno de protección civil 

Sub serie documen tal: N/ A 

N Cimero CCkllgode Nllmero 
Periodo de tr6mlte Compa.lcl6n 

Valor documental VIgencia documental 
e-- claHic:acl6n ldentlflc:ador del Descripción cMI asunto qu• trata cada·~..,._ 

del expediente documental 

cutlvo archlvfstlc:ll expediente Aftode Aftode 
Original Copla 

Total de 
A L F e AT AC 

Apertul'll Cierre aftoa 

1 7C.17 CIPC-1 Acta de Sesión, Program a de Simulacros y 
2018 2018 X X X 3 5 8 

documentación soporte de cada sesión 

2 7C.17 CIPC-1 Acta de Sesión. Programa de Simulacros y 
2019 2019 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

3 7C.17 CIPC-1 Acta de Sesión. Programa de Simu lacros y 2020 2020 X X X 3 S 8 
documentación soporte de cada sesión 

4 7Cl7 CIPC-1 Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 
2021 2021 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

S 7C.17 CIPC-1 Acta de Sesión, Programa de Simulacros y 
2022 2022 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

6 7C.17 CIPC-1 Acta de Sesión, Program a de Simulacros y 
2023 2023 X X X 3 S 8 

documentación soporte de cada sesión 

7 7C.17 CIPC-1 Acta de Sesión, Programa de Simu lacros y 
2024 2024 X X X 3 5 8 

documentación soporte de cada sesión 

8 7C.17 CIPC-1 Acta de Sesión, Programa de Simu lacros y 
202S X X X 3 5 8 

documentación soporte de cada sesión 

Fecha de elaboración: JULI0,2025 

Karen lttel Quíj<mo Vilizq ueL =:¡t-Elaboró: Responsable del Arehivo de Trilimite de 1• Firma: 
Direec:ión de Pl•ne•c:ión y Administr.c:ión 



Fondo documental: 

Unidad administrativa productora: 

Área generadora: 

S.Cción documental: 

Serie documental: 

Sub serie documental: 

1 10C.1S D PYA.SGMyR 

2 10C.1S DPYA.HAMG 

3 10C.lS DPYA .F267.EGTF 

4 10C.lS E.DPYA.Fl764.LPO 

S 10C.1S DG.Fl872MAK 

6 10C.1S S.DG.F4174.FBRO 

7 10C.1S UTI.Fl3689.YGL 

8 10C.lS E.UTI.Fl6673.FBRO 

Fecha de elaboración: 

Elaboró: 

INVENTARIO DOCUMENTAL 

Productora Nacional de Biológicos Veterinarios 

Dirección General 

Dirección de Planeación y Ad ministración 

lOC Control de Actividades Públicas 

10C.1S Entrega-recepción por inico o conclusión de encargo de los servidores públicos 

Acta de Entrega - Recepción Individual del cargo de Director 

de Planeación y Adminístración SGMyR 

Atta Administrativa de Entr~ RecepciÓn de la rctularodad de la 

Dtreccíon de Planeacoón y Admon!Siraclón de la Productora Nacional de 

Bool6gicos Veteronarlos HAMC L.PO (e.-.cargo) 

Acta Administrativa de Entrega - Recepción con folio 267 por 

dejar de ocupar el cargo de Director de Planeación y 

Administración - ECTF - LPO (encargo) 
Acta Administrativa de Entrega - Recepción con folio 1764 por 

encargo del despacho de los asuntos de la D irección de 

Planeción y Administración - LPO - FBRO 
Acta Ad ministrativa de Entrega - Recepción con folio 1872 por 

dejar de ocupar el cargo de la Dirección General MAK - FBRO 
(encargo) 

Acta Administrativa de Entrega- Recepción con folio 4174 por 

dejar de ocupar el cargo de suplente de la Dirección General 

FBRO - IFRS 

Acta Administrativa de Entrega - Recepción con folio 13689 por 

dejar de ocupar el cargo de la Titularidad de la Unidad de 

Tecnologías de la Información YCGL - FBRO (encargo) 

Acta Administrat iva de Entrega - Recepción con folio 16673 por 

dejar de ocupar el cargo de encargo de la Titularidad de la 

Unidad de Tecnologfas de la Información FBRO- KCE 

Karen ltzel Quijano V'zqueL 

Responsable del Archivo de Tr,mlte de la 

Dirección de Planeación y Administración 

N/ A 

PMiodo de tñrniW CompaR:i6n 

del expedlenW clocurneral 

Alto de Alto de Original Copla 
ADertura Cierra 

2016 2016 X 

2018 2018 X 

2018 2018 X 

2018 2018 X 

2018 2018 X 

2018 2018 X 

2019 2019 X 

2019 2019 X 

JULI0,202S 

Firma: 

A 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

X 

Valor docurMntal Vlgenclll documental 

L F e AT 
Tata! de 

AC 
alioli 

S S 10 

S S 10 

S S 10 

S S 10 

S S 10 

S S 10 

S S 10 

S S 10 

=w-


